te

aIsMitar bhe

- am Standort Bonn

- zum nachstmaglichen Zeitpunkt
« unbefristet

- in Teilzeit (30 Std./Woche)

Der DVGW ist mit rund 14.000
Mitgliedern das unabhéngige
Kompetenznetzwerk fiir alle
Fragen zur Versorgung mit Gas
und Trinkwasser. Als gemein-
nitziger Verein schaffen wir mit
unserer anerkannten Regelsetzung
hochste Standards fiir Qualitat
und Sicherheit, fordern innovative
Forschung und bieten berufliche
Weiterbildung an. So sichern wir
die Versorgung mit hochwertigem
Trinkwasser und klimaschonender
Energie in Deutschland — seit
uber 160 Jahren. Wir schaffen

die technisch-wissenschaftlichen
Grundlagen fiir die Wasserstoffwirt-
schaft von morgen und setzen
uns fiir die zukunftssichere
Versorgung mit Trinkwasser ein.
technischen Selbstverwaltung bei.

Gemeinsam stark

im Berelch Service
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©

r (m/w/d)

Das erwartet Dich

- BegriiBung und Bewirtung unserer Tagungsteilnehmer, Kollegen und Mitgliedern

- Vor- und Nachbereitung von Meetings und Betreuung von Sitzungen und
Veranstaltungen

- Du bist im Vertretungsfall flir den Empfang zustandig, darunter fallen unter
anderem die zentrale Telefonannahme und Weiterleitung von E-Mails

- Du fiihrst allgemeine Biirotatigkeiten im Rahmen von Empfang und Bewirtung aus

- Schichtdienst zwischen 11:00 Uhr und 19:00 Uhr von Montag bis Donnerstag

Das wiinschen wir uns von Dir

- Du bringst eine abgeschlossene Berufsausbildung in der Hotellerie, Gastronomie
oder im kaufménnischen Bereich oder eine vergleichbare Qualifikation mit

- Sehr gute Deutschkenntnisse und Grundkenntnisse in der englischen Sprache
sowie ein sicherer Umgang mit MS Office

- Freundliches, selbstsicheres Auftreten zeichnet Dich genauso aus wie ein hohes
MaB an Zuverlassigkeit, Eigeninitiative und Flexibilitat

- Du (iberzeugst durch eine selbststandige Arbeitsweise, Zuverldssigkeit, Loyalitat,
Teamfahigkeit und ein Organisationsgeschick

- Du hast ein gepflegtes AuBeres, gute Umgangsformen und hast SpaB am
personlichen Gastekontakt

Das bieten wir Dir

- Flexible Arbeitszeiten

- Kostenfreie Parkplatze und eBike-Ladestationen
- Moderne, klimatisierte Biiros und eigene Kantine
- Vielseitiges Sportangebot und Bike-Leasing

- Faire Vergiitung und Nebenleistungen

- RegelméaBige Fort- und Weiterbildung

Du bist interessiert?

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekréftige Bewerbung unter Angabe der
Kennziffer MA_BS, Deiner Gehaltsvorstellung und Deines friihestmdglichen Eintritts-
termins an den DVGW Deutschen Verein des Gas- und Wasserfaches e.V., z.Hd.

Frau Arjeta Rama, Josef-Wirmer-Str. 1 — 3, 53123 Bonn, bewerbung@dvgw.de

Mehr Infos iiber uns findest Du unter:
www.dvgw.de/karriere



